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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.01 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

1.1. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 

программы 

Учебная дисциплина «ОП.02 Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» является обязательной частью математического и общего естественнонаучного 

цикла образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 21.02.19 

Землеустройство. 

Учебная дисциплина имеет практическую направленность и использует межпредметные 

связи с дисциплиной «ОП.09 ОСНОВЫ ЗЕМЛЕУСТРОЙСТВА». 

 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины 

 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания 

 

Код 

ПК, ОК 

Умения Знания 

ПК 1.1 – ПК 1.6, 

ПК 2.1 – ПК 2.4, 

ПК 3.1 – ПК 3.4, 

ПК 4.1 – ПК 4.4, 

ОК 02, ОК 03, 

ОК 09 

 использовать информационные 

ресурсы для поиска и хранения 

информации; 

 применять антивирусные 

средства защиты информации; 

 читать (интерпретировать) 

интерфейс специализированного 

программного обеспечения, 

находить контекстную помощь, 

работать с документацией; 

 применять специализированное 

программное обеспечение для 

сбора, хранения и обработки 

информации в соответствии с 

изучаемыми профессиональными 

модулями; 

 пользоваться 

автоматизированными системами 

делопроизводства; 

 применять методы и средства 

защиты информации. 

 основные методы и средства 

обработки, хранения, передачи 

и накопления информации; 

 назначение, состав, основные 

характеристики компьютера; 

 основные компоненты 

компьютерных сетей, принципы 

пакетной передачи данных, 

организацию межсетевого 

взаимодействия; 

 назначение и принципы 

использования системного и 

прикладного программного 

обеспечения; 

 технологию поиска 

информации в информационно-

телекоммуникационной сети 

"Интернет" (далее - сеть 

Интернет); 

 принципы защиты 

информации от 

несанкционированного доступа; 

 правовые аспекты 

использования 

информационных технологий и 

программного обеспечения; 

 основные понятия 

автоматизированной обработки 

информации; 



 

 

 назначение, принципы 

организации и эксплуатации 

информационных систем; 

 основные угрозы и методы 

обеспечения информационной 

безопасности. 

 

 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 
 

Вид учебной работы 
Объем  

часов  

Объем образовательной программы учебной дисциплины 148 

в т.ч.:  

теоретическое обучение  56 

практические занятия 80 

самостоятельная работа 12 

консультации   

промежуточная аттестация по учебной дисциплине в форме  

дифференцированного зачета  

 



 

 

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности 

обучающихся  

Объем,  

час 

 

Коды компетенций и 

личностных 

результатов, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент программы 

1 2 3 4 

Раздел 1. Автоматизированная обработка информации   

Тема 1.1. Понятие 

информационных 

технологий и 

информационных 

систем 

 

Содержание материала  4 

ОК-1, ОК-2, ПК-1.2 

Информационные технологии и информационные системы. 

Правила техники безопасности и охраны труда. Понятие «информация», её виды, 

свойства и роль в окружающем мире и производстве. Понятие информационной 

технологии. Роль и значение информационной технологии.  Информационное 

общество. Понятие и средства информатизации. Структура информатизации. 

Информационная культура. Понятие новой информационной технологии. 

Инструментарий информационной технологии.  Виды информационных технологий. 

Реализации информационных технологий.  

Информационные системы и применение компьютерной техники в 

профессиональной деятельности. Состав, функции и характеристика качеств 

информационных систем. Классификация информационных систем. Принципы 

реализации и функционирования информационных технологий. 

Автоматизированные системы обработки информации. Программное обеспечение 

информационных технологий. 

 

Практическая работа  2 

Аппаратно-техническое обеспечение информационных технологий  

Тема 1.2. Состав и Содержание материала  2 



 

 

структура 

персональных 

ЭВМ и 

вычислительных 

систем 

Внутренняя архитектура компьютера.  

Периферийные устройства: клавиатура, монитор, дисковод, мышь, принтер, сканер, 

модем; мультимедийные компоненты. Программный принцип управления 

компьютером. Операционная система: назначение, состав, загрузка. Виды 

программного обеспечения для компьютеров 

Файловые менеджеры. Far, Total Commander. Виды, назначение. Создание каталогов 

и файлов. Программы-архиваторы. Создание самораспаковывающегося архива. 

Создание многотомного архива 

 

Практическая работа  2 

Выполните настройку клавиатуры и мыши на компьютере по Вашему усмотрению.  

Раздел 2.  Основные правила и методы работы с пакетами прикладных программ.  

ОК-1, ОК-2, ПК-1.2 

Тема 2.1. 

Технология 

обработки 

текстовой 

информации. 

Текстовые 

процессоры. 

 

Содержание материала 2 

Использование программного обеспечения в профессиональной деятельности. 

Текстовый редактор Word. Настройка параметров редактора и документа. 

Сохранение и проверка информации. Исправление ошибок. Работа с  текстом в 

документе. Шрифтовое оформление. 

Настройка интерфейса программы MS Word. Создание, редактирование и 

форматирование текстового документа 

Создание списков. Маркированный, нумерованный, многоуровневый списки. 

Создание таблицы. Ввод данных. Редактирование и форматирование таблицы. 

Вставка объектов. Оформление фигурного текста Рисование в MS Word. Колонки. 

Сноски. Буквица. 

Создание маркированных, нумерованных, многоуровневых списков, работа с 

колонками, подбор синонимов, проверка правописания. Работа с графическими 

объектами.  

 Создание таблиц, вставка символов и формул, создание объектов WordArt. Создание 

Оглавления. 

 Комплексное использование возможностей MS Word для создания текстовых 

документов: Мастер слияния документов, перекрёстные ссылки, рассмотрение 

возможностей рецензирования, элементы панели Формы, макросы. 

 

Практическая работа  12 

 1.Выполнение задания па ПК: Создание текстовых документов на основе шаблонов 

(заявка на электрооборудование/тепло оборудование по индивидуальному заданию). 

 



 

 

2. Выполнение задания па ПК: Создание комплексных документов в текстовом 

редакторе. 

3. Выполнение задания па ПК: Составление кроссвордов по терминам информатики. 

Тема 2.2.  

Технология 

обработки 

числовой 

информации. 

Электронные 

таблицы. 

Содержание материала 2 

Использование программного обеспечения в профессиональной деятельности. 

Табличный процессор. Понятие электронной таблицы. Строки, столбцы, ячейки, 

адрес ячейки, блок ячеек. Окно, рабочая книга лист. Типы входных данных. 

Организация расчётов в табличном процессоре MS Excel. Создание электронной 

книги.  Относительная и абсолютная адресация в MS Excel. Ввод текстовых данных. 

Ввод числовых данных. Ввод формул. Базы данных в MS Excel. Поиск и сортировка 

данных. Фильтрация данных. Графические возможности MS Excel. Виды 

используемых диаграмм. Построение диаграмм. Объединение электронных таблиц. 

Табличный процессор Excel. Создание, заполнение, редактирование и 

форматирование  таблиц. Формулы, имена, массивы. Формулы над массивами. 

Табличный процессор Excel. Построение графиков, поверхностей и диаграмм. 

Расчетные операции в MS Excel. Ввод функций. Основные статические и 

математические функции, текстовые и календарные, логические операции в MS 

Excel. Математические модели в Excel. Ошибки при обработке электронных таблиц. 

Табличный процессор Excel. Применение текстовых, календарных, логических 

переменных и функций. 

Математические и экономические расчеты в MS Excel. Решение производственных 

задач отраслевой направленности в MS Excel. 

 

Практическая работа  12 

1. Выполнение задания па ПК: «Модель расчёта на основе знаний в электротехнике и 

электронике». 

2. Выполнение задания па ПК: «Модель расчёта на основе знаний в механике». 

 

Тема 2.3 

Мультимедийные 

технологии 

Содержание материала 6 

Использование программного обеспечения в профессиональной деятельности. 

Современные способы организации презентаций. Создание презентации в 

приложении MS PowerPoint. Мастер авто содержания. Шаблон оформления. 

Оформление презентации. Настройка фона и анимации. 

Создание презентации с помощью шаблона оформления. 

Создание презентации с использованием гиперссылок и настройка анимации. 

 



 

 

Практическая работа 14 

1. Выполнение задания на ПК: «Разработка презентации по индивидуальной теме 

отраслевой направленности». 

 

Раздел 3. Телекоммуникационные технологии  

ОК-1, ОК-2, ПК-1.2 

Тема 3.1 Основы 

обеспечения 

информационной 

безопасности 

Содержание материала 2 

Использование программного обеспечения в профессиональной деятельности. 

Защита информации от несанкционированного доступа. Требования к выбору 

пароля. Криптографические методы защиты. Электронная подпись. Компьютерные 

вирусы: методы распространения, профилактика заражения. Защита информации от 

компьютерных вирусов. Антивирусные программы. 

 

Практическая работа 6 

Правовое обеспечение информационной безопасности   

 Содержание материала 2 

 Использование программного обеспечения в профессиональной деятельности. 

Передача информации. Локальные компьютерные сети. Глобальная компьютерная 

сеть Интернет. Подключение к Интернету. Электронная почта. Всемирная паутина. 

Поиск информации в Интернете. 

Подключение к Интернету. Создание и отправление электронного письма с 

помощью программы Outlook Express.  

Использование программного обеспечения в профессиональной деятельности. 

Информационно-справочные системы, основные характеристики. Особенности 

российских справочных систем. Основы организации поиска документов  в 

специализированных отраслевых справочных системах. Типы компьютерных сетей. 

Современная структура сети Интернет. Интернет как единая система ресурсов. 

Основы проектирования Web – страниц. 

 

Тема 3.3 

Информационно-

справочные 

системы.  

 

 

Практическая работа  

1. Выполнение заданий на ПК: Поиск информации в сети интернет о кадастровом 

законодательстве. 

4 

Раздел 4. Информационные системы автоматизации профессиональной деятельности   

Тема 4.1 

Технология 

работы с 

программным 

Содержание учебного материала   

Знакомство с интерфейсом графической среды программы автоматизации 

проектирования. Интерфейс. Особенности сохранения чертежей. Виды курсоров. 

Панели инструментов. Возможности объектной привязки. Маркеры. Строка 

6  



 

 

обеспечением 

автоматизации 

проектирования 

состояний. Командная строка. Опции командной строки. Режимы ввода. 

Особенности выбора объектов 

Средства пространственной ориентации. Динамическая настройка визуального 

представления объектов. Пользовательские системы координат. Моровая система 

координат. Ввод координат 

Построение примитивов с помощью элементарных команд в графической среде 

программы автоматизации проектирования. Методы построения углов. Полилинии. 

Построение сопряжений в графической среде программы автоматизации 

проектирования. Многообразие примитивов графической среды программы 

автоматизации проектирования, их применение в чертежах. Создание слоев и 

особенности работы с ними. Объекты-ссылки. Создание и вставка блоков. Файлы-

шаблоны. 

В том числе практических и лабораторных занятий 24  

Работа с примитивами, создание элементарного чертежа: Команды построения 

элементарных геометрических элементов. Команды редактирования объектов. 

Простейшие элементы простановки размеров. Коды основных символов. Панель 

инструментов «Свойства объектов». Веса линий. Типы линий 

  

 
Использование графической среды программы автоматизации проектирования  в 

профессиональной области 

  

Промежуточная аттестация - дифференцированный зачет 2  

Всего 148  

 



 

 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрены следующие 

специальные помещения: кабинет информатики, Лаборатория  информационных 

технологий в профессиональной деятельности №215, оснащенный оборудованием и 

программным обеспечением: 

Оборудование учебного кабинета: 

 дидактические материалы (задания для практических работ и  для 

оценочных средств);  

 технические средства обучения (персональные компьютеры с лицензионным 

программным обеспечением; мультимедийный проектор; экран, выход в локальную сеть, 

выход в сеть Интернет);  

Программное обеспечение: 

 операционная система Windows 7, License 49013351 УГЛТУ Russia 2011-09-

06, OPEN 68975925ZZE1309. Срок: бессрочно; 

– пакет прикладных программ Office Professional Plus 2010, License 49013351 

УГЛТУ Russia 2011-09-06, OPEN 68975925ZZE1309. Срок: бессрочно; 

 антивирусная программа Kaspersky Endpoint Security для бизнеса- 

Стандартный Russian Edition. 250-499 Node 1 year Educational Renewal License. Договор 

№0423/ЗК от 30.08.2022. Срок с 09.10.2022 г. по 09.10.2023 г.; 

 система видеоконференцсвязи Mirapolis. Договор №41/02/22-К/0148/22-ЕП-

223-06 от 11.03.2022. Срок: с 01.04.2022 по 01.04.2023; 

 система управления обучением LMS Moodle – программное обеспечение с 

открытым кодом, распространяется по лицензии GNU Public License (rus); 

 браузер Yandex (https://yandex.ru/promo/browser/) – программное 

обеспечение распространяется по простой (неисключительной) лицензии; 

 программное обеспечение Graphics Suite 11, Adobe Photoshop 7.0.1 CE, 

САПР Auto CAD 2019. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения.  

 

3.2.1 Основные печатные и электронные издания 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации 

должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы  

для использования в образовательном процессе. При формировании библиотечного фонда 

образовательной организацией выбирается не менее одного издания из перечисленных 

ниже печатных и (или) электронных изданий в качестве основного, при этом список 

может быть дополнен другими изданиями. 

 

3.2.1 Основные печатные и электронные издания 

1. Бильфельд, Н. В. Методы MS EXCEL для решения инженерных задач : учебное 

пособие для спо / Н. В. Бильфельд, М. Н. Фелькер. — 2-е, стер. — Санкт-Петербург : 

Лань, 2021. — 164 с. — ISBN 978-5-8114-7573-5. — Текст : электронный // Лань : 

электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/162380  (дата 

обращения: 22.06.2022). — Режим доступа: для авториз. пользователей. 

2. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для 

среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 355 с. — (Профессиональное 

https://e.lanbook.com/book/162380


 

 

образование). — ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/510331 (дата обращения: 

18.04.2023). 

3. Журавлев, А. Е. Информатика. Практикум в среде Microsoft Office 2016/2019 : 

учебное пособие для спо / А. Е. Журавлев. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 

2021. — 124 с. — ISBN 978-5-8114-8610-6. — Текст : электронный // Лань : электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/179035  (дата обращения: 

22.06.2022). — Режим доступа: для авториз. пользователей. 

4. Информационные технологии в 2 т. Том 1 : учебник для среднего 

профессионального образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, 

Е. В. Трофимова ; под редакцией В. В. Трофимова. — Москва : Издательство Юрайт, 

2021. — 238 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03964-1. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469957 (дата обращения: 

12.08.2021). 

5. Информационные технологии в 2 т. Том 2 : учебник для среднего 

профессионального образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, 

Е. В. Трофимова ; под редакцией В. В. Трофимова. — Москва : Издательство Юрайт, 

2021. — 390 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03966-5. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469958 (дата обращения: 

12.08.2021). 

 

3.2.2 Дополнительные источники 

1. Электронно-библиотечная система «Лань» – URL: https://e.lanbook.com/  

2. Электронно-библиотечная система «Знаниум» – URL: https://znanium.com/  

3. Научная электронная библиотека «eLibrary» – URL: https://elibrary.ru/ 

4. Информационная система «Единое окно доступа к образовательным ресурсам». 

[Электронный ресурс] – URL: http://window.edu.ru/ 

5. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие 

для студ. учреждений сред. проф. образования/  Е. В. Михеева. – 14-е изд. стер. – М.: 

Издательский центр «Академия», 2016. – 384 с. 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 
 

Результаты обучения  Критерии оценки Методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины: 

- значение математики в 

профессиональной 

деятельности и при 

освоении ППССЗ; 

- основные 

математические методы 

решения прикладных 

задач в области 

профессиональной 

деятельности; 

- основные понятия и 

методы математического 

анализа, линейной 

алгебры, теории 

комплексных чисел, 

теории вероятностей и 

математической 

статистики; 

- основы интегрального и 

дифференциального 

исчисления. 

- обосновывает значение 

математики в профессиональной 

деятельности и при освоении 

ППССЗ; 

- демонстрирует знания 

основных методов решения 

задач;  

- демонстрирует знания 

основных понятий и методов 

математического анализа, 

линейной алгебры, теории 

комплексных чисел, теории 

вероятностей и математической 

статистики; 

- демонстрирует знания основ 

интегрального и 

дифференциального исчисления. 

- оценка качества знаний 

при выполнении 

студентами 

практических работ;  

- анализ выполнения 

домашних заданий; 

- наблюдение и анализ 

деятельности студентов 

в процессе выполнения 

аудиторных и 

внеаудиторных заданий; 

- оценка качества знаний 

при сдаче зачета. 

Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины: 

- решать прикладные 

задачи в области 

профессиональной 

деятельности. 

 

- умеет решать прикладные 

задачи в области 

профессиональной 

деятельности. 

- оценка качества знаний 

при выполнении 

студентами 

практических работ;  

- анализ выполнения 

домашних заданий; 

- наблюдение и анализ 

деятельности студентов 

в процессе выполнения 

аудиторных заданий; 

- оценка качества знаний 

при сдаче зачета. 

 


